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BANDO DI GARA 

 

Servizio di notificazione e recapito di invii postali 

 

 

Importo complessivo del contratto stimato per i primi 2 anni € 600.000,00 

Importi unitari a base d'asta:  

Corrispettivo per notifica a mani € 3,50 

Corrispettivo per notifica a mani urgente € 4,50 

Corrispettivo per recapito posta raccomandata € 3,00 

Corrispettivo per recapito posta ordinaria € 0,35 
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1. STAZIONE APPALTANTE: SOCIETÀ ENTRATE PISA S.P.A., Piazza dei Facchini n.16, 56125 
Pisa, tel. 800/432073, fax 050/820850 

 
2. OGGETTO DELL’APPALTO:  L’appalto ha per oggetto: 

###• la notifica a mani di atti tributari ed amministrativi, per mezzo di personale 
dipendente dell’appaltatore, appositamente autorizzato e nominato dalle 
Amministrazioni Comunali dei Comuni dell'Area Coperta; 

###• il recapito di comunicazioni postali ordinarie; 
###• il recapito di comunicazioni postali raccomandate. 

Codice CPV: 64110000-0 servizi postali 
 
L'importo complessivo dell'appalto è stimato, per i primi 2 anni di durata contrattuale, in 
complessivi € 600.000,00 + IVA. 
Gli importi unitari posti a base d'asta sono: 

• Corrispettivo per notifica a mani € 3,50 
• Corrispettivo per notifica a mani urgente € 4,50 
• Corrispettivo per recapito posta raccomandata € 3,00 
• Corrispettivo per recapito posta ordinaria € 0,35 

L'appalto è a misura e non è suddiviso in lotti. 

 
3. LUOGO DI ESECUZIONE: I servizi di notificazione e di recapito degli invii postali ordinari e 
raccomandati devono essere eseguiti nei comuni di Pisa, Vecchiano, Cascina, San Giuliano 
Terme, Vicopisano e Calci. L'Amministrazione si riserva di modificare l'area coperta per le 
notifiche e per il servizio di recapito degli invii postali ordinari e raccomandati, previo 
accordo con le amministrazioni locali. 

 

4. RIFERIMENTI NORMATIVI: D.Lgs.12/4/2006, n.163 e s.m., L.R.Toscana 13/7/2007, n.38 e 
s.m. 

 

5. PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE: procedura aperta. 

 
6. TERMINE DI DURATA DEL CONTRATTO: Il contratto ha una durata di 2 anni decorrenti dalla 
data di consegna del servizio. L'Amministrazione appaltante si riserva di rinnovare il contratto 
per ulteriori 2 anni. 

 

7.FINANZIAMENTO: L'appalto è finanziato mediante risorse del bilancio dell'Amministrazione 
appaltante. 

 

8. SOGGETTI AMMESSI ALLA PROCEDURA: soggetti di cui all’art. 34 D.Lgs.163/2006 e s.m. 

 

9. REQUISITI MINIMI DI AMMISSIONE ALLA PROCEDURA: 
Possono partecipare alla gara i concorrenti che soddisfano le seguenti condizioni minime: 

a) non trovarsi nelle condizioni di cui all'art.38 D.Lgs.163/2006; 

b) essere in possesso della licenza postale individuale di cui al D.Lgs.261/1999 e D.M. 
4/2/2000 n.73; 
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c) aver realizzato un volume d’affari complessivo nel triennio 2006-2008 di almeno € 
600.000,00; 

d) aver eseguito servizi di notificazione, per conto di pubbliche amministrazioni e/o 
concessionari della riscossione, nel triennio 2006-2008, per almeno € 200.000,00 
complessivi; 

e) aver eseguito servizi di recapito di invii postali ordinari e raccomandati, nel triennio 
2006-2008, per almeno € 120.000,00 complessivi; 

f) aver eseguito il versamento di € 40,00 all'Autorità di vigilanza sui contratti pubblici. 

Nel caso di RTI e di consorzi: 

### il requisito di cui al punto a) deve essere posseduto da tutte le imprese che 
compongono il RTI e, nel caso di consorzi, dal consorzio e dal consorziato per conto del 
quale il consorzio concorre;  

### il requisito di cui al punto b) deve essere posseduto dal consorzio o dal 
raggruppamento nel suo complesso; solo per i consorzi stabili, di società cooperative e 
di imprese artigiane (di cui all'art. 34, commi 1/b e 1/c, D.Lgs.163/2006) il requisito 
deve essere posseduto anche dall'impresa consorziata designata ad eseguire i servizi 
postali; 

### i requisiti di cui ai punti c), d) ed e) devono essere posseduti dal consorzio o dal 
raggruppamento nel suo complesso; quale che sia la forma del RTI (orizzontale, 
verticale o mista), l'impresa mandataria dovrà comunque soddisfare i suddetti requisiti 
per almeno il 60%, mentre le imprese mandanti per almeno il 10%; quale che sia la 
forma del consorzio, il consorzio dovrà comunque soddisfare i suddetti requisiti per 
almeno il 60%, mentre le imprese consorziate designate ad eseguire i servizi per almeno 
il 10%; 

### il requisito di cui alla lettera f) deve essere riferito all'impresa capogruppo o al 
consorzio. 

L'avvalimento è ammesso alle condizioni di cui all'art.49 D.Lgs.163/2006 relativamente ai 
requisiti di cui alle precedenti lettere b), c), d), e). 

 

10. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE: 
Ciascun partecipante dovrà presentare la propria domanda di partecipazione e l’offerta, redatte 
in lingua italiana, utilizzando i moduli messi a disposizione dall’Amministrazione appaltante 
che devono essere compilati in tutte le loro parti. I concorrenti in forma di raggruppamento 
temporaneo o di consorzio dovranno inviare la domanda di partecipazione dei singoli 
componenti in un unico plico. 

La modulistica di gara (bando di gara, disciplinare di gara) nonchè lo schema di contratto può 
essere scaricata dal sito www.sepi-pisa.it alla sezione Bandi e concorsi; solo in caso di 
malfunzionamento del sito, può essere richiesta via email all’indirizzo gare@sepi-pisa.it.  

La stessa modulistica di gara ed i documenti contrattuali pubblicati sul sito, possono essere 
visionati presso l'Ufficio Gare Contratti e Patrimonio previo appuntamento. 

 

Le offerte dovranno pervenire 

entro e non oltre il 30 settembre 2009 alle ore 12:30 

al seguente indirizzo: SOCIETÀ ENTRATE PISA S.P.A., Ufficio Gare Contratti e Patrimonio, 
Piazza dei Facchini n.16, 56125 Pisa.  
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Tale documentazione dovrà essere contenuta in un unico plico sigillato, controfirmato sui 
lembi di chiusura e recante all’esterno, oltre al mittente ed all’indirizzo dello stesso, la 
dicitura: «Gara per l'affidamento del servizio di notificazione e recapito di invii postali». 
 

Il plico viaggia a rischio e pericolo del mittente. L’Amministrazione appaltante declina ogni 
responsabilità per il mancato arrivo nei termini stabiliti della posta inoltrata o smarrimento 
della stessa. Ai fini del rispetto del termine di cui sopra, farà fede esclusivamente 
l’attestazione di ricezione derivante dal sistema di protocollazione generale Irideweb. 

I plichi potranno essere consegnati anche a mano, negli orari in cui gli uffici sono aperti al 
pubblico. Nel giorno di scadenza del termine di presentazione, la consegna a mano è ammessa 
fino alla conclusione dell'orario di apertura al pubblico (ore 12:30). 

Il termine e la modalità di presentazione delle dichiarazioni sostitutive e dell’offerta sono da 
osservare a pena di esclusione. 

 

11. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE: 
L’aggiudicazione verrà disposta in favore dell'offerta economicamente più vantaggiosa, 
determinata con le modalità indicate nel disciplinare di gara. 
 

12. OFFERTE IN VARIANTE: Non ammesse. 
 

13. VALIDITÀ DELL’OFFERTA: 180 giorni. 
 

14. CAUZIONI: cauzione provvisoria pari a € 12.000,00, ai sensi dell'art.75 D.Lgs.163/2006 e 
s.m. 

Ai fini della stipulazione del contratto, l’aggiudicatario dovrà prestare cauzione definitiva 
secondo quanto previsto dall’art.113 D.Lgs.163/2006 e s.m. 

Entrambe le cauzioni devono essere conformi alle prescrizioni di cui al D.M.12/3/2004, n.123 
e sono ridotte del 50% per i concorrenti che presenteranno, in sede di offerta, la certificazione 
di sistema di qualità conforme alle norme europee della serie UNI EN ISO 9000. Qualora il 
concorrente sia un RTI, la riduzione del 50% è ammessa solo se tutte le imprese del RTI sono 
in possesso della certificazione di qualità. Qualora il concorrente sia un consorzio di società 
cooperative o di imprese artigiane o un consorzio stabile, la riduzione del 50% è ammessa 
solo se il consorzio e le imprese consorziate per le quali il consorzio concorre sono in 
possesso della certificazione di qualità. 
 
15. ASSICURAZIONI: 
L’appaltatore è responsabile di tutti i danni prodotti a terzi ed al Committente che siano 
causati nello svolgimento delle attività contrattuali. A tal fine l’appaltatore contrae, ad 
esclusivo beneficio di S.E.Pi. S.p.A., una polizza assicurativa che copra la responsabilità 
civile, per danni arrecati al Committente ed a terzi, senza scoperto e senza franchigia. La 
garanzia assicurativa deve esplicitamente coprire anche il danno causato al Committente, per 
la perdita delle somme richieste ai contribuenti e/o contravventori, a causa della tardiva 
notificazione degli atti. Il capitale assicurato deve essere almeno pari a € 100.000,00 per 
sinistro e almeno € 3.000.000,00 per anno. 
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16. SUBAPPALTO: Sono subappaltabili solo le attività di spedizione e recapito di lettere 
ordinarie e raccomandate. Il subappalto è disciplinato dall’art.118 D.Lgs.163/2006 e s.m. 

 

17. ORGANO COMPETENTE PER LE PROCEDURE DI RICORSO: I ricorsi avverso la presente 
procedura di gara, possono essere presentati avanti al Tribunale amministrativo regionale della 
Toscana con le forme e le modalità di cui alla L.6/12/1971, n.1034 ovvero mediante ricorso 
straordinario al Presidente della Repubblica, con le forme e le modalità di cui al D.P.R. 
1199/1971. 

 

18. ULTERIORI INFORMAZIONI: 
Codice CIG dell'intervento: 03461124A7                     
Codice NUTS: ITE17 
La presente procedura è stata avviata in attuazione della determinazione a contrarre del 
Direttore n. 5 del 1/6/2009. 
È facoltà dell'Amministrazione procedere alla consegna del servizio prima della stipulazione 
del contratto. 
Il presente bando è stato pubblicato sulla: 
• Gazzetta ufficiale della Comunità europea in data 16/7/2009; 
• Gazzetta ufficiale della Repubblica italiana in data 20/7/2009 nonchè  
•    sul sito internet www.sepi-pisa.it alla sezione Bandi e concorsi e sul sito dell’Osservatorio 
regionale degli appalti pubblici http://www.e.toscana.it/e-toscana/it/appalti.wp 

L’avviso di rettifica è stato pubblicato sulla:  
• Gazzetta ufficiale della Comunità europea in data 10/9/2009; 
• Gazzetta ufficiale della Repubblica italiana in data 11/9/2009 nonchè  
•    sul sito internet www.sepi-pisa.it alla sezione Bandi e concorsi e sul sito dell’Osservatorio 
regionale degli appalti pubblici http://www.e.toscana.it/e-toscana/it/appalti.wp 

 
L’Amministrazione si riserva di interpellare i concorrenti che seguono in graduatoria, in caso 
di fallimento o di risoluzione del contratto con l’originario appaltatore ex art.140 
D.Lgs.163/2006. 
Ai sensi dell’art.11 D.Lgs.30/6/2003 n.196, si precisa che il trattamento dei dati personali sarà 
improntato a liceità e correttezza nella piena tutela dei diritti dei concorrenti e della loro 
riservatezza: il trattamento dei dati ha la finalità di consentire l’accertamento dell’idoneità dei 
concorrenti a partecipare alla procedura di affidamento di cui trattasi. L’eventuale rifiuto di 
fornire i dati richiesti costituirà motivo di esclusione dalla procedura. 
Ulteriori informazioni sulla disciplina della procedura di gara sono contenute nel disciplinare 
di gara che costituisce parte integrante del presente bando. 
Le risposte ai quesiti dei concorrenti che abbiano valenza generale, verranno rese note 
mediante pubblicazione sul sito www.sepi-pisa.it alla sezione Bandi e concorsi. 
L'Amministrazione si riserva di eseguire le comunicazioni ai concorrenti mediante email o via 
fax, ai sensi dell'art.77 D.Lgs.163/2006. 
Responsabile del presente procedimento è il dott. Claudio Grossi. 
Informazioni sul presente procedimento di gara possono essere richieste all’Ufficio Gare 
Contratti e Patrimonio (gare@sepi-pisa.it - tel. 800432073). 
 

 

Dott. Claudio Grossi 
Responsabile del procedimento 


